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Eisen verslaglegging

	Wat
	Waar let je op
	Eisen

	Titelpagina
	-onderwerp

-naam schrijver+studentnummer o1ic…

-klas

-naam docent

-naam module

-opdrachtgever (bedrijf of school)

-inleverdatum

-foto over het onderwerp
	Eigen invulling (geen wordart)

	Voorwoord
	-hierin vertel je de aanleiding voor het maken van het verslag. Eventueel stel je jezelf er in voor. 
	Deze bladzijde heeft geen paginanummering

	Inhoudsopgave
	-Net overzicht met alle onderdelen en paginanummers. (Deze maak je automatisch)
	Rechts onderin pagina x van y.

	Inleiding
	-Wat behandel je in je verslag per hoofdstuk
	

	Kern
	-uitwerking van het thema of vraagstelling
	-gebruik van alinea’s

-juiste lettertype

-goed leesbare zinnen.



	Slot 
	-conclusies 

-beantwoording vraagstelling
	

	Literatuurlijst
	-bronnenlijst met daarop alle bronnen die je hebt gebruikt.
	

	Bijlagen
	-genummerd

-netjes

-passend binnen a4 formaat.


	De nummering van de pagina’s gaat ook hier door.

	Algemeen
	-juridische nummeringsstijl:

- hoofdstuk 1

    Paragraaf 1.1

        Subparagraaf 1.1.1

-<10 schrijffouten

-geen doorgestreepte zinnen

-geen kopie van internet, maar in eigen woorden.

-verslag moet op niveau zijn. 

-Arial 12p voor de gewone tekst. 

-Arial 14 pt vet voor hoofdstuktekst (auto layout)

-Arial 10pt voor bijschrift plaatjes

-paginanummering (10pt arial)

-in een mapje of digitaal inleveren.
	


